Содержание папки – портфолио
1. Титульный лист (приложение 1.2) – без файла

2. Заявление работника в оригинале (пишется от руки или печатается);

3. Таблица с указанием справочных данных о педагоге, заверенную установленным порядком (Приложение 1.4, заполняется секретарем комиссии)

4. Копия аттестационного листа предыдущей аттестации, заверенная установленным порядком; 

5. Файл с проектом аттестационного листа в оригинале (в 3-х экз.);

6. Файл с заключением комиссии по оценке уровня профессиональной деятельности педагогических работников НВМУ и заверенной копией приказа начальника НВМУ о создании комиссии (заполняется членами комиссии) 
7. Файл с проектом экспертного заключения (в соответствии с приложением 1.14-1.18) Аттестующийся заполняет все графы таблицы, кроме графы с баллами, общее заключение, удаляет примечания, надпись «Приложение…» и номера страниц. В 4 графе указывает перечень документов по указанному пункту и их расположение в портфолио, например:  Информационные карты уроков, стр. 1-3 портфолио; конспекты уроков, стр. 1-9 приложения к портфолио; диск, папка «Раздел 1. Уроки».  В последней графе таблицы указывает дату (год) 
Далее идут документы без файлов:
8. Страница «Содержание»
9. Копия диплома об образовании и переподготовке
10. Копия трудовой книжки (полностью, все страницы, на которых есть записи)

11. Копии документов о повышении квалификации (справки, сертификаты, дипломы)
12. Копия аттестационного листа предыдущей аттестации (при наличии)
13. Портфолио  (не более  40 стр.)
14. Приложение к портфолио (не более 10 стр.)
15. Диск 
Содержание диска:

1. Проект нового аттестационного листа в формате Word
2. Экспертное заключение (заключения (в соответствии с приложением 1.14-1.18)

3. Электронная версия содержания портфолио работника.

4. Приложения к портфолио, рассортированные по папкам.
Все файлы и папки обязательно должны быть подписаны и систематизированы в соответствии с содержанием портфолио.

Копии всех документов должны быть заверены в установленом порядке. Диск должен быть перезаписываемым.
Аттестующиеся на первую категорию оформляют документы в папке синего цвета 

на высшую – красного.
